Apellidos, Nombre 
Dirección 
Código Postal 

Ciudad, Fecha 

Departamento de Recursos Humanos 
Empresa
Dirección de la Empresa
Muy Sres. míos, 

    Con referencia a su anuncio aparecido en el periódico (periódico) el día (fecha) del presente 
año, adjunto remito mi currículo vitae, así como la fotografía solicitada. 

    Dada mi formación en el área (área), así como la experiencia adquirida, considero 
que podría encajar en el puesto ofertado por su empresa 

Quedo a su disposición para ampliar cuanta información estimen necesaria. 

     A la espera de sus noticias, se despide atentamente, 

  

                                             Firma 

  

  

  

                                             Nombre Apellidos 

